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I PROTOCOLO PARA EL MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS AJENAS |
Tema AL JARDIN

Siendo las 700 am del dia 29 de julio 2026; se realiza la sociahzacion del
PROTOCOLO PARA EL MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS
AJENAS AL JARDIN con fos padres de fiumibia del jardin Infuntil “Las Flores™

OBJETIVO: Garantizar que las instalaciones del jardin mfannl, scan un espacio seguro,
mitigando niesgos al evitar ¢l ingreso de personas sin la respectiva idennficacion y el
motivo de la visita.
Alcance: Nifias y niflos custodiados en su integndad, disfrutando de espacios seguros
Procedimiento: loda persona ajena al jardin mfantl, al solicitar el ingreso jardin mfantl
“Las Flores” debe cumplir con las siguientes recomendaciones, siempre demostrando
excelente actitud y respeto:
Antes:
¥ Sirepresenta una entidad del Distrito o es servidor publico de la Secretana Distrital
de  Integracion Social (SDIS)
¥ Presentar carnet de la entidad perteneciente.
v Informar el motivo de la visita,
¥ Unicamente se permitird el ingreso cuando: Haya sido autorizado vy registrado
(nombres completos, cargo, fecha y hora de ingreso, en la minuta, cvaderno o
formato correspondiente)
v El visitante debe informar y registrar el ingreso de elementos personales, tales
como: Tables. computadores portatiles, entre otros elementos.
¥" Si la persona que ingresa no pertencce a mnguna entidad ni tampoco es servidor
puablico de la SDIS, pero solicita hacer un proceso de inscripeién, matricula, egreso,
utilizacion de la sala amiga, citacion por algin apoyo de SDIS, entre otros, deberi:
¥ Presentar documento de identificacién
¥ Informar el motivo de la wisita o ingreso. Cuando ya haya sido autorizado el
INgreso:
v" Deberd registrarse en la minuta del jardin infantil Las flores con nombres
completos, fecha, hora y motivo
Durante: el visitante en ningin momento permanecerd en espacios del jardin infantil solo,
siempre estard acompanado de 1a coordinadora del jardin infantil, en caso de ansencia de la
coordinadora, sera la auxibiar admimstrativa, quien tiene la competencia de atender a la
visita y brindar la informacion que se solicite,

Dasarrolin

En el caso de los supervisores/as de las empresas contratadas para la atencion de los
servicios de aseo, alimentos. estarin en permanente contacto con los funcionarios
correspondientes.

Después: La persona que atendié Ja visita debe acompanarla hasta la puerta de salida, se
solicitard que quede registrada la hora de salida de la misma (o0s).
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R;\i;n;hfﬁ_: Docentes, anuhares. coordinadora y auxiliar admimstratiya -

Siendo las 800 am se da por finalizada la socualizacion PROTOCOLO PARA FL
MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN com

los padres de familia del jardin mfantl “Las Flores™

Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma
Padres de familia Se anexa firmas
Jardin infantil N/A Las flores
Asistentes
Actividad Responsable Fecha limite
Compromisos
Préxima
reunion
Elaboro Adriana Rodriguez
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] Jardin Infantil “Las Flores™

PROTOCOLO PARA EL MOMENTO DE INGRESO ¥ SALIOA DE PERSONAS AJENAS
AL JARDIN

2007/2026

Siendo las 100 pm del dia 29 de juhio 2026, se reahiza la sociahizacion del
PROTOCOLO PARA EL MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS AJENAS
AL JARDIN con ¢l talento humano del jardin Infantil  Las Flores”

OBJETIVO: Garantizar que las instalaciones del jardin infantil, scan un espacio
seguro, mitigando riesgos al evitar el ngreso de personas s la respectiva
identificacion v el motivo de la visita

Alcance: Nifas vy nifios custodiados en su integndad, disfrutando de espacios
SEQUIos.

Procedimiento: Toda persona mena al jardin infantil, al solicitar el ingreso jardin
mfanul “Las Flores™ debe cumplir con las siguientes recomendaciones, siempre
demostrando excelente actitud y respeto:

Antes: i

v Si representa una entidad del Distrito o es servidor publico de la Secretaria
Distrital de  Integracion Social (SDIS)

v Presentar camet de la entuidad perteneciente. |

v Informar el motivo de la visita.

v Unicamente se permitird el ingreso cuando: Haya sido autorizado y
registrado (nombres completos, cargo, fecha v hora de ingreso, en la
minuta, cuaderno o formato correspondiente)

v" FEl visitante debe informar y registrar el ingreso de elementos personales,
tales como: Tables, computadores portatiles, entre otros elementos,

v 81 la persona que ingresa no pertenece a ninguna entidad mi tampoco es
servidor publico de la SDIS, pero solicita hacer un proceso de inscnpeion.
matricula, egreso, utilizacién de la sala amiga, citacion por algin apoyo de
SIS, entre otros, debera:

v Presentar documento de 1dentificacion

v Informar el motivo de la visita o ingreso. Cuando va haya sido autorizado el
Ingreso:

v Debera registrarse en la minuta del jardin infantil Las flores con
nombres completos, techa, hora y motivo
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Durante ¢l visitante en ningun momento permanccera en espacios del jardin infanyl 1|
solo, siempre estard acompafiado de 1a coordinadora del jardin mfantil, en caso de
asusencia de la coordmadora, serd la auxiliar admimstrativia, quien ftiene la
competencia de atender a la visita v brindar la informacion que se solicite

En ¢l caso de los supervisores'as de las empresas contratadas para la atencion de
los servicios de asco, alimentos, estaran en permanente confacto con los
funcionanos correspondientes.

Despuds: 1a persona que atendio la visita debe acompadarla hasta la puerta de
salida, se solicitara que quede registrada la hora de salida de la misma (0s).

Responsables: Docentes, auxilhares, coardinadora y aunxihar administrativa

Siendo las 1:30 pm se da por finalizada la socializacion PROTOCOLO PARA
EL MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS AJENAS AL
JARDIN con el talento humano del jardin infantil “Las Flores™
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Nombres y Apellidos Dependencia Firma
vinculacién
Luisa Torres R senvicio Las Flores J U
G- Youe
Viviana Portilla Apoyo administrativo Las Flores - .
Iy A E
Dayana Corredor Profesional en atencin Las Flores Q:Km YQ(_—,
Adriana Rodriguez Profesional en atencién Las Flores H (:]1 X Q.
naNg
Andrea Rios Profesional en atencién Las Flores /71 { { —— —
Claudia Vésquer Profesional en atencidn Las Flores r !&‘
Jenny Alonso Profesional en atendién Las Flores W@
Brenda Rios Profesional en atendidn Las Flores 'l I'
Daniela Lianos Profesional enatencion L2 Flores
Erica Gonzdlez Profesional enatencion ~ Las Flores ¥
£z o oY
Sandra Robles Profesional en atencién Las Flores d \
Nendie Pebes
Alexandra Gonzilez Profesional en atencién Las Flores (4 I
Cielo Beddn Profesional en atencién Las Flores dQl\_'} ’_E;
Laura Roa Profesionalen atencion ~ Las Flores g
et D.Rog
[}
Luz Dary Nivia Profesional en atencign .25 Flores Ju{ LU.G)
|
Auxiliar en atencidén a la Las Flores 'Il v
Tatiana Pachon primera infancia
[ a
Tatmana pachon
Las Flores
Auxiliar en atencidn a la
Maria Paula Rangel primera infancia rf' p Q ,._P
Auxiliar en atencién a la Las Flores

Viviana Nieto

primera infancia
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de alimentos

Profesional en servicio Las Flores
Jennifer Rodriguez de alimentos
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Profesional en servido Las Flores
Sandra Ordufa de alimentos

Profesicnal en servicio Las Flores
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